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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

بخش اول : منوي بخش هاي اصلی

افزودن صفحه جدید (سطح اول و دوم) 

مانند (صفحه اصلی، درباره وندشمیدیده"بخش هاي اصلی"اصلی يصفحهمنويدرکههستندصفحاتی:اولسطحصفحات
پایگاه، براي نویسندگان و ...)

بلکهشوند،نمیدیدهپایگاه"بخش هاي اصلی"منويدروشوندمیدادهجاياولسطحهايصفحهدلدر:دومسطحصفحات
.شوندمیدادهنمایشاولسطحيصفحهیکانتخابازپس

:افزودن صفحات جدید

را انتخاب کنید."(منوها)مدیریت صفحات"←"صفحات و مطالبمدیریت "ت در بخش مدیریت گزینه از منوي سمت راس. 1
.کلیک کنید"افزودن صفحات سطح اول جدید"ي سطح اول جدید بسازید، روي خواهید صفحهاگر می. 2

.تایید را کلیک کنیدرا نوشته و در صورت نیاز موارد دیگر را تنظیم کرده و گزینهدر این بخش عنوان صفحه. 3

.کلیک کنید"افزودن صفحات سطح دوم جدید"ي سطح دوم جدید بسازید، روي خواهید صفحهاگر می. 4

ي سطح دوم مورد نظر شما زیر کدام آن را نیز تعیین کنید، یعنی صفحه]ي والدصفحه[باید بعد از نوشتن عنوان صفحهجادر این. 5
.ي سطح اول جاي گیردصفحه

.ها را ساخته باشیدپیش از افزودن صفحات سطح دوم باید صفحات سطح اول آن:کتهن
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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

افزودن مطلب به صفحات
:ها بگذاریدتوانید مطالب خود را درون آنپس از ساختن صفحات پایگاه می

را انتخاب "مدیریت مطالب داخل صفحات"←"مدیریت صفحات و مطالب"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه . 1
.کنید

.کلیک کنید"فرم پیشرفتهتوسطمطلب جدید اضافه کردن"روي . 2

ي هر هامطلب خود را با کمک آیکن(خلاصه مطلب اختیاري و متن کامل مطلب اجباري) نمایش داده می شود،دو کادر بزرگ . 3
بنویسید.کادر

ا انتخاب نمایید در نهایت تایید را کلیک کنید.ر"صفحه مرتبط"را نوشته و "عنوان مطلب اجباري". در ادامه 4

خلاصه مطلب "در کادر حتما در صورتی که می خواهید مطلب شما در وسط صفحه اصلی نمایش داده شود باید توضیحات:
درچکیدهوعنواننمایش"و"پایگاهاولصفحهدرچکیدهوعنواننمایش"و دو گزینه ي ، تصویر یا ... قرار دهیدمتن"اختیاري

را که در انتهاي صفحه می باشد (بله) قرار دهید.")ها(زیربخشاولصفحه
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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

لینک دادن (متن یا تصویر) به فایل ، تصاویر یا سایت هاي دیگر 
شما می توانید مطالب درون صفحات را به فایل ، تصویر ، صفحه اي از پایگاه یا سایت هاي دیگر لینک (پیوند) دهید.

نک دادن متن به تصویر یا فایل:براي لی
)  قرار دهید.select. متن را در صفحه مورد نظر بنویسید و قسمتی از آن (یا کل متن) را که باید لینک باشد در حالت انتخاب (1
را انتخاب نمایید.) ویرایش پیوندگنجاندن/(. سپس از آیکن هاي بالاي کادر، گزینه ي 2
مورد نظر را کلیک کرده  سپس فایل یا تصویر ")filesي سرور (نمایش فایل ها"کلید می شود، روي . پنجره جدیدي براي شما باز3

نمایید و بعد از فراگذاري بر روي فایل دبل کلیک کنید (یا روي آن راست کلیک کرده فراگذاري "ارسال فایل"با کمک گزینه 
را بزنید)"انتخاب"گزینه

راکلیک کنید."پذیرش". کلید 4
. تایید صفحه را بزنید.5

براي لینک دادن متن به صفحه اي از پایگاه یا سایت هاي دیگر:
)  قرار دهید.select. متن را در صفحه مورد نظر بنویسید و قسمتی از آن (یا کل متن) را که باید لینک باشد در حالت انتخاب (1
را انتخاب نمایید.) پیوندویرایش گنجاندن/(گزینه ي . سپس از آیکن هاي بالاي کادر،2
یا تایپ نمایید و کلید pasteآدرس صفحه یا سایت مورد نظر را "یا نشانیURL". پنجره اي براي شما باز می شود، در قسمت 3
را بزنید."پذیرش"

. تایید صفحه را بزنید.4

تا وابسته دیعلامت نقطه را درج کنت،یسایاصلینشانيت به جاخودتان، بهتر استیدرون سايهایبه نشانوندیپجادیايبرا:نکته
شوند.یداده مشینماحیها صحنکیکرد، لرییشما تغتیسایاگر نشانیحالت حتنینباشد. در اتیسایبه نشان

گریديهاتیساایگاهیاز پايصفحه اقرار دادن تصویر در صفحه و لینک دادن آن به فایل، تصویر، 
.را انتخاب کنید)  تصویر(گزینه ي ، سپس از آیکن هاي بالاي کادرد صفحه مورد نظر شوید . وار1
مورد نظر را با کمک گزینه کلیک کرده  سپس تصویر "ي سرورنمایش فایل ها"کلید پنجره جدیدي براي شما باز می شود، روي . 2
"انتخاب"بل کلیک کنید (یا روي آن راست کلیک کرده گزینهنمایید و بعد از فراگذاري بر روي تصویر دفراگذاري "ارسال فایل"
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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

را بزنید)
را بزنید."پذیرش"نمایید و کلید تصویر را تنظیم . در این مرحله می توانید (طول، عرض، فاصله، تصویر، چینش و ...)3
تایید صفحه را بزنید..4

لینک دادن به مانند ،صفحه اي از پایگاه یا سایت هاي دیگر، تصویري دیگر،فایلبه "تصویر"حال براي لینک دادن توضیحات:
ي سرور نمایش فایل ها"از کلید ")filesي سرور (نمایش فایل ها"و به جاي کلید نماییداقدامکه در بالا گفته شده "متن"
)images("کلمه .استفاده نمایید)"جام دهید)نمایید و اقدامات گفته شده را ان"متن"را جایگزین "تصویر

هنگام فراگذاري فایل یا تصویر با مشکل روبه رو شدید و فراگذاري انجام نشد نام فایل را کوتاه نماییددر صورتی که:توضیحات
حجم فایل را نیز کم کنید.همچنیناستفاده نکنید) وو فاصله(ازکاراکترهاي اضافه

دید هنگامی که وارد صفحه مورد نظر براي درج مطالب شدید روي گزینه براي آشنایی بیشتر با آیکن هاي ویرایشگر جتوضیحات:
را بررسی و مطالعه نمایید.راهنماهاي تصویريکلیک کرده و "دیجدشگریرایو"

بخش دوم: بلوك ها

افزودن بلوك جدید و درج مطلب در آن
تصویر وتوانند داراي متنها میشوند. این بلوكمیي اصلی نمایش داده هاي صفحهکه در کنارههستندسفارشی کادرهايها بلوك

.اي از پایگاه یا پایگاهی دیگر پیوند شوندباشند و به صفحه

.را انتخاب کنید"بلوك هامدیریت "←"مدیریت صفحات و مطالب"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه . 1

.کردن بلوك جدید را بزنیدي اضافهدکمه. 2

.آن را تعیین کنید"موقعیت"و "بلوكعنوان ". 3

.بالاي کادر بنویسیدهاي کن. مطلب خود را با کمک آی4
.ي تایید را بزنیددکمه. در انتها 5

بروید و روي عنوان بلوك مورد نظر کلیک کرده اطلاعات را ویرایش "مدیریت بلوك ها". جهت ویرایش بلوك ساخته شده به 6
نمایید.

(به راهنماي صفحه قبل مراجعه شود)ک دادن در بلوك ها نیز مانند صفحات می باشد.طریقه لینتوضیحات:
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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

بخش سوم : کادر خوش آمدید

کادر خوش آمدید وسط صفحه اصلی (مطلب ویژه صفحه اصلی)
قرار دارد اقدام نمایید.کادر خوش آمدیدکه در سرتیتر "ویرایش"براي تغییر تصویر یا متن کادر وسط صفحه اصلی باید از گزینه ي 

براي نوشتن متن:
کلیک کنید."ویرایش". روي گزینه 1
.بالاي کادر بنویسیدهاي کنمطلب خود را با کمک آی. 2
. کلید تایید را بزنید.3

براي تغییر تصویر:
(در صفحه اصلی) کلیک کنید."ویرایش". روي گزینه 1
.را انتخاب کنید)  تصویر(گزینه ي از آیکن هاي بالاي کادر، سپس مایید . روي تصویر قبلی کلیک کرده آن را حذف ن2
مورد نظر را با کمک گزینهکلیک کرده  سپس تصویر "ي سرورنمایش فایل ها"کلید پنجره جدیدي براي شما باز می شود، روي . 3
"انتخاب"یا روي آن راست کلیک کرده گزینهنمایید و بعد از فراگذاري بر روي تصویر دبل کلیک کنید (فراگذاري "ارسال فایل"

را بزنید)
را بزنید."پذیرش". در این مرحله می توانید (طول، عرض، فاصله، تصویر، چینش و ...) تصویر را تنظیم نمایید و کلید 4
تایید صفحه را بزنید..5
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یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

ساخت اسلاید شو
:وجود دارددو روششو نمایش داده شود براي گذاشتن چندین تصویر در صفحه اصلی که به صورت اسلاید

روش اول
را انتخاب نمایید."مدیریت آلبوم تصاویر"←" ابزارهاي عمومی". از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه 1
. روي گزینه اضافه کردن آلبوم جدید کلیک کرده، عنوان آلبوم را بنویسید و کلید تایید را بزنید.2
که در جلوي "تصاویر"آلبوم ساخته شده را به خاطر بسپارید) و روي آیکن IDم تصاویر بازگردید (شماره . مجدد به صفحه آلبو3

آلبوم نمایش داده می شود کلیک کنید.
(نکته: تصاویر باید را بزنید و تصاویر خود را فراگذاري نمایید سپس کلید تایید را بزنید. "افزودن تصویر جدید به آلبوم". گزینه 4

ا سایز یکسان داشته باشند)حتم
را انتخاب نمایید."افزایش ارزش پایگاه"←" ابزارهاي عمومی". از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه 5
نمایید و کلید تایید را بزنید."فعال"را "استفاده از اسلایدشو در صفحات پایگاه". گزینه 6
کد د وبازگردی"افزایش ارزش پایگاه". مجدد به صفحه 7
)<!--AWT __SLIDESHOW_FROM_ALBUM__15__ AWT-->. را کپی نمایید (
در کد را پاك کرده و شماره 15کنید سپس عدد Paste. کد را در صفحه اي که می خواهید اسلایدشو در آن نمایش داده شود 8

ID بنویسید و تایید صفحه مربوطه را بزنید.15آلبوم مورد نظر را به جاي عدد

قبل از فراگذاري تصاویر آنها را در برنامه فتوشاپ یا ... هم اندازه نمایید زیرا براي نمایش در اسلایدشو تصاویر باید هم :1نکته 
اندازه با یکدیگر باشند.

کلیک کنید"HTMLسورس یا کدهاي "کردن کد، روي کلید pasteهنگامی که در صفحه مورد نظر وارد شدید براي :2نکته 
را تغییر دهید.15نمایید و عدد pasteکد را در کادر و 

روش دوم
.را انتخاب کنید)  درج اسلایدشو(گزینه ي ، سپس از آیکن هاي بالاي کادر. وارد صفحه مورد نظر شوید 1
"سال فایلار"را با کمک گزینه اویرکلیک کرده  سپس تص"افزودن تصویر"کلید پنجره جدیدي براي شما باز می شود، روي . 2

را بزنید) تا "انتخاب"نمایید و بعد از فراگذاري روي تصویر اول دبل کلیک کنید (یا روي آن راست کلیک کرده گزینهفراگذاري 
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بهتر است (نکته: را بزنید و تصاویر بعدي را تک تک انتخاب نمایید."افزودن تصویر"در اسلاید شو نمایش داده شود و مجدد کلید 
یکسان داشته باشند)تصاویر سایز 

. می توانید بعد از درج تمام تصویر ها از گزینه هاي (شروع خودکار، نمایش عنوان، ویرایش، ارتفاع، زمان نمایش و ...)جهت تنظیم 3
را بزنید."پذیرش"تصاویر و طریقه نمایش اسلایدشو اقدام نمایید و سپس کلید 

تایید صفحه را بزنید..4

روي عنوان فهرست تصاویردرج نمایید از قسمت "توصیف کوتاه"یا "عنوان"ه نیاز داشتید براي تصاویر در صورتی کتوضیحات:
را بزنید و در کادرهاي مربوطه عنوان و توصیف را بنویسید."ویرایش"تصویر مورد نظر کلیک کرده و کلید 

ا ... هم اندازه نمایید، همچنین حجم تصاویر را تا حد امکان قبل از فراگذاري تصاویر آنها را در برنامه فتوشاپ یبهتر است:1نکته 
کم کنید.
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تغییر هدر و فوتربخش چهارم: 
ویرایش هدر 

افزار ویرایش تصویر (مانند ي خود ذخیره کنید و پس از تغییر آن در نرمبراي تغییر تصویر بالاي سایت (بنر) نخست باید آن را در رایانه
ا در پایگاه فراگذاري کنید. براي انجام این کار: فتوشاپ) بار دیگر آن ر

. کنیدذخیرهخوديرایانهرويراآنو»کنیدکلیکراست«بنرتصویرروي. 1
بسازید.) همان ابعاد توانید همان تصویر را ویرایش کنید یا تصویري باباز کنید.(شما میفتوشاپصویر را در ت. 2
ذخیره کنید. با همان نامSave For Webي زینهگFileبخشکمکبهراتصویر. 3
»هافایلوهاپوشهيمشاهده←ها ها و پوشهمدیریت فایل«ي اصلی مدیریت پایگاه، وارد بخش . پس از طراحی بنر جدید، از صفحه4

. شوید
جدیدهمنامهايفایلباموجودهايفایل«يگزینهفراگذاري،، هنگامشوید و تصویر را فراگذاري کنیدSiteيپوشهوارد. 5

.بزنیدتیکرا»شوندجایگزین
ر خواهد کرد.)تغییمدتیازپسبنرتصویر. (بزنیدراتاییدي. دکمه6

ساخته شده است. براي تغییر کامل (وسط)دو تکه تصویر راست و چپ و یک تصویر زمینهسه بخش یعنیها ازبنر بیشتر پایگاه: نکته
ها را تغییر دهید.ي این بخشبنر باید همه
.نماییدنیز باید مانند مراحل بالا اقدام پایگاهفوترتغییر براي توضیحات:
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بخش پنجم: تنظیمات صفحه اصلی
تنظیمات صفحه اصلی

را انتخاب کنید."تنظیمات صفحه اصلی "←"تنظیمات عمومی پایگاه"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه -
فعال یا غیرفعال مانند: اصلیيصفحهدرشوندهفعالمواردسایروصفحاتمطالب،نمایشچگونگینظیمتاین قسمت می توانید در 

را انجام دهید.و ..."اصلیصفحهپاییندروبگاهدرحاضرکاربراناسامیمشاهده"، "کنندگانکادر آمار بازدید"کردن 
" اصلیصفحهتنظیماتسایر"و"تاریخوآمارمشاهدهتنظیمات"تنظیمات کاربردي در این صفحه:

تنظیمات زبان پایگاه
را انتخاب کنید."زبان پایگاهتنظیمات "←"تنظیمات عمومی پایگاه"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه -

نمایش محل کادر تغییر زبان و ... را تنظیم کنید.در این بخش می توانید تنظیمات مربوط به زبان پایگاه از جمله: زبان پیش فرض،

تنظیمات منوي بالایی
را انتخاب کنید."بالاییمنويتنظیمات"←"تنظیمات عمومی پایگاه"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه -

را براي کاربران فراهم می نظرردموصفحاتبهسریعدستیابیوجود دارد که تصویريیامتنیصورتبهییهادکمهقسمت در این
مانند پیوندهاي  (ثبت نام، ارسال مقاله، آرشیو مقالات، برقراري ارتباط و ...)کند.

پوشه بهمراجعهباتوانیدمیشماامااند،شدهساختهبرنامهدرآمادهصورتبهتصویريهايدکمهبرخی از 
)bb/yekta_program (بیفزاییدهاآنبهجدیديهايدکمهیابدهیدتغییرراهاآن.

تنظیمات پست الکترونیک
را انتخاب کنید."پست الکترونیکتنظیمات"←"تنظیمات عمومی پایگاه"از منوي سمت راست در بخش مدیریت گزینه -

انجام دهید لازم به ذکر "الکترونیکپستعمومیتنظیمات"در این بخش می توانید تنظیمات مربوط به پست الکترونیک را از قسمت 
است تنظیم ایمیل براي پایگاه هایی که از سرور یکتاوب استفاده می کنند انجام شده و نیاز به تنظیم مجدد ندارد.

باید:نمی کنیددر صورتی که از سرورهاي یکتاوب استفاده 
یجاد نمایند.) سازمان خود بخواهید تا ایمیلی براي سایت شما در سرور اIT. از مسئول شبکه (1
نام(مربوطهسروروبرا در اختیار شما قرار دهد، اطلاعات شامل: SMTPشبکه بخواهید تا اطلاعات مربوط به مسئول. همچنین از 2



16، ساختمان جاوید، واحد 2نشانی: تهران، سعادت آباد، بلوار شهید پاك نژاد شمالی، بالاتر از میدان سرو، نبش کوچه ندا، پلاك 
09123877335، همراه مدیر عامل (تماس اضطراري): 22134859، دورنگار: 22134855وزشی و پشتیبانی: ، امور آم22134860، مالی و اداري: 22095976تلفن امور مشتریان: 

www.yektaweb.com    yektaweb@gmail.com    info@yektaweb.com

11

یکتـــاوب افــــزار شرق
(با مسوولیت محدود)

شماره: 
تاریخ:

پیوست: 

بسمه تعالی

وارد نمایید وکلید "SMTPازاستفادهبرايتنظیمات"سپس این اطلاعات را در قسمت می باشدعبوررمزو نام کاربري، )IPیا
نید.تایید را بز

کلید تایید را بزنید. درج کنید وReturn Pathو Mail Fromکادرهاي شده را در . ایمیل ایجاد3
یک ایمیل را در کادر موجود درج کرده و تست ردیابی را انجام دهید تا اطمینان "ایمیلارسالسیستمتستوردیابی". از قسمت 4

حاصل کنید که تنظیمات به درستی انجام شده است.

" SMTPطریقازالکترونیکپستارسال"گزینه دارند،ایمیلمستقیمارسالقابلیتکهسرورهاییویکتاوبسروررايبنکته:

.شودتنظیم"خیر"گزینهرويباید

ینان با بخش اگر مواردي که در تنظیمات وجود دارد براي شما گویا نیست،آنها را تغییر ندهید و قبل از هرگونه تغییر جهت اطمتذکر:
آموزش شرکت تماس حاصل نمایید.


