
  نشريه الکترونیک مديريت ی سامانه تنظیمراهنمای 

‌دريافت‌از‌نشريات‌روندهای‌کاری‌الکترونيک‌مديريت‌و‌دهي‌انمسا‌با‌هدف‌‌نشريه‌الکترونيک‌مديريت‌ی‌سامانه

‌،نشريه‌و‌انتشار‌آرشيو‌مقالات‌معرفي‌ای‌برای‌امکانات‌ويژه‌دارای‌سامانه‌اين.‌است‌يافته‌توسعه‌مقالات‌انتشار‌تا

برای‌.‌است‌ی‌جهاني‌طابق‌روندهای‌پذيرفته‌شدهم‌الکترونيک‌داوری‌انجام‌و‌مقالات‌رهگيری‌و‌اينترنتي‌دريافت

اندازی‌سامانه‌از‌‌پس‌از‌اعلام‌راه(‌مدير‌پايگاه)ی‌کارفرما‌‌نماينده‌لازم‌است‌که‌،اين‌امکاناتاز‌‌بهتر‌برداری‌بهره

‌.تنظيم‌کند‌واست‌مديران‌نشريهبا‌توجه‌به‌نياز‌و‌خ‌را‌سوی‌شرکت‌يکتاوب،‌سامانه

  ورود به بخش مديريت

‌ی‌مربوط‌به‌اين‌کار،‌نامه‌و‌فني‌ی‌مديريت‌الکترونيک‌نشريه‌و‌انجام‌مراحل‌اداری‌پس‌از‌ثبت‌درخواست‌سامانه

ی‌‌سامانه‌در‌اين‌نامه‌نوشته‌شده‌است‌که.‌شود‌فرستاده‌مي‌ی‌کارفرما‌نماينده‌به‌ايميل‌اندازی‌سامانه‌راه‌الکترونيک

رمز‌عبور‌برای‌دسترسي‌به‌بخش‌مديريت‌سامانه‌‌و‌در‌کدام‌نشاني‌اينترنتي‌در‌دسترس‌است‌کارفرمامورد‌نظر‌

(admin‌)تواند‌به‌بخش‌‌ميه‌شود،‌پس‌از‌دريافت‌اين‌نام‌ی‌کارفرما‌که‌به‌نام‌مدير‌پايگاه‌شناخته‌مي‌نماينده‌.چيست

‌.دسترسي‌پيدا‌کنندسامانه‌‌مديريت

مراجعه‌به‌نشاني‌پايگاه‌نشريه‌و‌درج‌نام‌‌.1

کاربری‌و‌رمزعبور‌در‌جايگاه‌ورود‌کاربران‌و‌

‌ی‌ورود‌دکمه‌بر‌کليک

‌

ورود‌به‌بخش‌مديريت‌پايگاه‌با‌کليک‌‌.2

ی‌‌روی‌لينکي‌که‌پس‌از‌انجام‌درست‌مرحله

‌ودش‌شين‌فعال‌مييپ

‌

‌
‌



 ی اصلی مديريت‌صفحه

د‌که‌در‌سمت‌راست‌يشو‌رو‌مي‌افزار‌يکتاوب‌روبه‌با‌ابزارهای‌گوناگون‌نرمی‌اصلي‌مديريت‌‌پس‌از‌ورود‌به‌صفحه

برخي‌از‌اين‌ابزارها‌که‌کاربرد‌بيشتری‌دارند‌به‌صورت‌‌.اند‌بندی‌شده‌ي‌و‌منوهای‌فرعي‌دستهبه‌صورت‌منوهای‌اصل

ی‌ديگر‌‌لعهشما‌با‌مطا‌.اند‌بندی‌شده‌ی‌اصلي‌مديريت‌دسته‌ی‌صفحه‌هايي‌با‌سرعنوان‌مشخص‌در‌ميانه‌بلوک

‌.‌شويد‌افزاری‌يکتاوب‌با‌چگونگي‌کارکرد‌اين‌ابزارها‌آشنا‌مي‌ی‌نرم‌راهنماهای‌بسته

‌

‌.شود‌ی‌اصلي‌ديده‌مي‌نوار‌بالای‌صفحه‌در(‌1)لينک‌راهنمای‌جامع‌يکتاوب‌:‌ی‌اصلي‌مديريت‌نمايي‌از‌صفحه

 تنظیمات عمومی

‌.تنظيمات‌زير‌را‌بررسي‌کنيدو‌ی‌اصلي‌مديريت‌به‌بخش‌تنظيمات‌عمومي‌پايگاه‌مراجعه‌‌پس‌از‌ورود‌به‌صفحه‌

‌.ی‌شما‌درست‌باشد‌و‌اگر‌نيست‌آن‌را‌اصلاح‌کنيد‌بررسي‌کنيد‌موارد‌زير‌برای‌مجله‌:تنظیمات کلی برنامه

 ‌‌(ی‌مجله‌نام‌خلاصه‌شده)انگليسي‌‌به‌سازمان‌خلاصه‌عنوان -

 ‌‌(نام‌کامل‌مجله‌به‌انگليسي)انگليسي‌‌زبان‌به‌صفحات‌بالای‌در‌نمايش‌برای‌برنامه‌عنوان -

1 
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 ‌‌(ه‌فارسيبنام‌کامل‌مجله‌)فارسي‌‌زبان‌به‌صفحات‌بالای‌در‌نمايش‌برای‌برنامه‌عنوان -

 (نشاني‌اينترنتي‌مجله)اصلي‌‌سازمان‌يا‌برنامه‌اينترنتي‌آدرس -

فرم‌‌ینشاني‌در‌بالا.‌نشاني‌دفتر‌مجله‌را‌به‌فارسي‌و‌انگليسي‌وارد‌کنيدشما‌مي‌توانيد‌در‌پايين‌همين‌صفحه‌‌:توجه

‌.برقراری‌ارتباط‌نشان‌داده‌خواهد‌شد

اگر‌‌،برای‌مثال.‌ی‌پايگاه‌مجله‌وارد‌شده‌باشد‌بايد‌پست‌الکترونيک‌مربوط‌به‌دامنه‌:تنظیمات پست الکترونیک

رمز‌عبور‌برای‌بررسي‌‌.باشد‌info@yoursite.ir ايميل‌آن‌بايد‌‌ است،‌www.yoursite.irی‌مجله‌‌دامنه

‌.شود‌ی‌راه‌اندازی‌پايگاه‌برای‌مدير‌پايگاه‌فرستاده‌مي‌ايميل‌اينفو‌در‌نامه

‌و‌ها‌وزارتخانه‌غير‌از‌سرورهای‌يکتاوب‌نصب‌شده‌باشد،‌مانند‌سرورهای‌سرورهايي‌ی‌يکتاوب‌روی‌اگر‌برنامه

در‌اين‌حالت،‌‌.ی‌اطلاعات‌آن‌سازمان‌انجام‌شودربخش‌فناو‌با‌راهنمايي‌SMTPبايد‌تنظيمات‌بخش‌‌ها،‌دانشگاه

‌:مشخصات‌آن‌در‌بخش‌زير‌درج‌شود‌وبخش‌فناوری‌اطلاعات‌بايد‌ايميلي‌برای‌مجله‌تعريف‌کند‌

 

 

تنظيمات‌پست‌الکترونيک‌مجله‌در‌سرور‌سازمان‌تغيير‌کند،‌برنامه‌امکان‌فرستادن‌ايميل‌را‌‌اگر‌به‌هر‌دليلي‌:توجه

را‌بار‌‌SMTP سازمان‌خود‌تماس‌بگيريد‌و‌تنظيمات‌فناوری‌اطلاعاتدر‌اين‌حالت‌با‌کارشناس‌.‌نخواهد‌داشت

‌.ديگر‌انجام‌دهيد



پايگاه‌‌پايگاه‌را‌مشخص‌کنيد،‌يعني‌کاربرانتوانيد‌زبان‌پيش‌فرض‌‌در‌اين‌بخش‌مي‌:تنظیمات زبان پایگاه

همچنين‌‌.نخست‌بخش‌انگليسي‌پايگاه‌را‌ببينند‌و‌سپس‌در‌صورت‌تمايل‌از‌بخش‌انگليسي‌ديدن‌کنند‌يا‌برعکس

‌.های‌ديگری‌به‌آن‌اضافه‌کنيد‌زبانه‌کنيد‌يا‌با‌هماهنگي‌با‌شرکت‌يکتاوب،‌زبان‌توانيد‌پايگاه‌را‌تک‌مي

 تنظیم فرم ثبت نام

ی‌خواست‌مديران‌نشريه‌تنظيم‌‌پس‌از‌انجام‌تنظيمات‌عمومي‌پايگاه،‌فرم‌ثبت‌نام‌در‌پايگاه‌را‌ببينيد‌و‌آن‌را‌بر‌پايه

خواهند‌ارتباط‌دوسويه‌با‌پايگاه‌نشريه‌داشته‌باشند،‌چه‌برای‌ارسال‌‌ی‌کاربراني‌که‌مي‌به‌ياد‌داشته‌باشيد‌همه.‌کنيد

‌:برای‌تنظيم‌فرم‌ثبت‌نام.‌اه‌ثبت‌نام‌کنندبايد‌در‌پايگ‌مقاله‌و‌چه‌انجام‌داوری،

‌.و‌ببينيد‌دی‌اصلي‌پايگاه‌پيدا‌کني‌پس‌از‌وارد‌کردن‌رمز‌مديريتي‌پايگاه،‌فرم‌ثبت‌نام‌را‌در‌صفحه.‌1

‌.در‌بالای‌فرم‌کليک‌کنيد‌را«‌تنظيم‌فرم‌ثبت‌نام»فرم‌تغيير‌دهيد،‌لينک‌اين‌در‌‌راخواهيد‌موردی‌‌اگر‌مي.‌2

توانيد‌مواردی‌را‌در‌فرم‌ثبت‌نام،‌فعال‌يا‌غيرفعال،‌اجباری‌يا‌‌مي«‌نام‌ثبت‌فرم‌کادرهای‌تنظيمات»در‌بخش‌.‌3

‌.اختياری‌کنيد

‌تنظيمات»مندی‌خود‌به‌انجام‌داوری‌را‌اعلام‌کنند،‌‌خواهيد‌کاربران‌هنگام‌ثبت‌نام‌در‌پايگاه،‌علاقه‌اگر‌مي.‌4

‌.(توانيد‌ببينيد‌ميداور‌معرفي‌ربران‌را‌در‌بخش‌فهرست‌اين‌کا)‌.را‌نيز‌ببينيد«‌داوران‌نام‌ثبت‌به‌مربوط

‌.های‌اين‌صفحه،‌کليک‌کنيد‌ی‌تاييد‌تمام‌گزينه‌پس‌از‌تعيين‌تغييرات‌مورد‌نظر،‌روی‌دکمه.‌5

‌

2 

1 



 تنظیم فرم ارسال مقاله

کند‌چه‌اطلاعاتي‌را‌بايد‌در‌اين‌فرم‌وارد‌کنند‌و‌‌مشخص‌مي‌نويسندگانمدير‌پايگاه‌با‌تنظيم‌فرم‌ارسال‌مقاله‌برای‌

‌:برای‌تنظيم‌فرم‌ارسال‌مقاله‌.بفرستندله‌جتوانند‌از‌طريق‌اين‌فرم‌برای‌دفتر‌م‌هايي‌را‌مي‌چه‌فايل

‌.هايي‌دارد‌و‌ببينيد‌چه‌بخش‌ی‌اصلي‌پايگاه‌پيدا‌کنيد‌فرم‌ارسال‌مقاله‌را‌از‌صفحه‌.1

‌.در‌بالای‌فرم‌کليک‌کنيد‌را«‌تنظيمات‌مقالات»فرم‌تغيير‌دهيد،‌لينک‌اين‌در‌‌راخواهيد‌موردی‌‌اگر‌مي.‌2

،‌فعال‌يا‌غيرفعال،‌اجباری‌يا‌ارسال‌مقالهتوانيد‌مواردی‌را‌در‌فرم‌‌مي«‌مقالات‌اطلاعات‌ورود‌تنظيمات»در‌بخش‌.‌3

‌.اختياری‌کنيد

فايل‌اصلي‌مقاله،‌فايل‌)‌هايي‌را‌بفرستند‌چه‌فايل‌کاربران‌توانيد‌تعيين‌کنيد‌مي«‌مقاله‌فايل‌ارسال‌تنظيم»در‌بخش‌.‌4

‌.(نياز‌مانند‌تعهدنامه‌ا‌فايل‌پيشيی‌داوری‌‌بدون‌نام‌ويژه

‌.و‌بار‌ديگر‌فرم‌ارسال‌مقاله‌را‌بررسي‌کنيد‌کليک‌کنيدی‌تاييد‌‌پس‌از‌تعيين‌تغييرات‌مورد‌نظر،‌روی‌دکمه.‌5

‌

‌

  



توانيد‌بار‌ديگر‌به‌بخش‌تنظيمات‌مقالات‌بازگرديد‌‌مربوط‌به‌فرم‌ارسال‌مقاله‌مي‌تبرای‌انجام‌ديگر‌تنظيما‌:توجه

و‌تعيين‌‌(pdfيا‌‌doc)های‌مجاز‌‌پسوند‌فايلي‌مانند‌تعيين‌برای‌تنظيمات‌ی‌همان‌صفحه‌در‌ميانه‌هايي‌و‌از‌لينک

‌.موضوعات‌مقالات‌اقدام‌کنيد

‌.برای‌انجام‌تنظيمات‌فرم‌ارسال‌مقاله‌اقدام‌کنيد‌ی‌اصلي‌مديريت‌پايگاه‌نيز‌توانيد‌از‌منوهای‌صفحه‌شما‌مي

 توضیح منوی فرعی منوی اصلی

ال‌مقاله‌برای‌تعيين‌تنظيم‌فرم‌ارس‌مقالات‌ی‌تنظيمات‌ويژه بخش مقالات

‌اطلاعات‌دريافتي‌از‌کاربران

تنظيم‌فرم‌ارسال‌مقاله‌برای‌تعيين‌‌ها‌تنظيمات‌فراگذاری‌فايل بخش مقالات

‌های‌دريافتي‌نوع‌فايل

عريف‌موضوعات‌يا‌محورهای‌ت‌موضوعات‌مقالات بخش مقالات

‌پذيرش‌مقالات

،‌از‌نظر‌کاربردی‌مطالعهتعيين‌نوع‌‌اانواع‌مطالعه‌از‌نظر‌محتو بخش مقالات

‌پژوهشي‌يا‌گزارش‌مورد

‌

‌ها‌در‌زيرمنوی‌تنظيمات‌فراگذاری‌فايل‌ی‌دريافتيها‌برای‌مثال،‌تنظيم‌نوع‌فايل

 



‌پسوندهاىکليک‌کنيد‌و‌(‌کامل‌متن‌-‌Full Text)،‌روی‌نوع‌فايل‌ها‌فراگذاری‌فايل‌تی‌تنظيما‌پس‌از‌ورود‌به‌صفحه

در‌اين‌صورت‌برنامه‌هنگام‌ارسال‌.‌(doc-docx:‌برای‌مثال)‌ی‌تيره‌از‌هم‌جدا‌کنيد‌را‌تعيين‌کنيد‌و‌با‌نشانه‌قبول‌قابل

ی‌تنظيمات‌‌صفحهسپس‌بار‌ديگر‌به‌‌.کند‌باشد،‌آن‌فايل‌را‌دريافت‌مي‌‌docxو‌چه‌‌docآن‌فايل‌مقاله،‌چه‌پسوند

‌:بررسي‌کنيدهای‌بازگرديد‌و‌اين‌تنظيمات‌را‌نيز‌‌فراگذاری‌فايل

‌

 

 تعیین موضوعات مقالات

‌‌.اضافه‌کنيد‌به‌فارسي‌و‌انگليسي‌را‌رهای‌ديگ‌را‌ويرايش‌و‌موضوع‌(عمومي‌و‌تخصصي)نمونه‌‌موضوعدو‌

‌


